Zakladni $kola Praha 8, Na Sutce 28

s v 7

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY - revize ¢. 1

C.j.: 285 552/23

Vypracovala:

Renata Frycova, vedouci Skolni druziny

Schvdlila:

Mgr. Eva Rambouskova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 6. 10. 2023
Smérnice nabyva platnosti dne: 7.10.2023
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 7.10. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori

soucdst tohoto predpisu.

I. VSEOBECNA USTANOVENI

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni vydavam
jako statutdrni organ skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — Vnitfni rad
Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Ur€uje pravidla provozu,
stanovuje rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci
pro rodice. Prokazatelné seznameni rodi¢( s touto smérnici provedou vychovatelé/ky SD
na prvni tfidni schtzce nového skolniho roku.

Skolni druZina se ve své €innosti fidi zejména vyhladkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

Charakteristika skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupert mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. Neni pokracovanim Skolniho vyucovani, méa sva specifika, ktera ji
odliduji od kolniho vyucovéni. Hlavnim posldnim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zakl a ¢astecné také dohledu nad zaky.




Vnittni fad skolni druziny je od 1. zati 2023 platny také pro Zaky pfipravné ttidy.

Cinnosti vykondvanych gkolni druzinou se mohou U¢astnit i Zaci, kteFi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny.

Il. KRITERIA PRIJETI DO SKOLNi DRUZINY
1.  Prednostné pfijimani zaci 1. - 3. ro¢niku.

2. Ostatni zZaci 1. stupné pfijimani pouze tehdy, neni-li naplnéna kapacita Skolni
druziny.

3.  Pfijeti do SD je moZné na zakladé rddné vyplnéného zapisniho listku.

4. Po uhrazeni uUplaty pfevodem na ucet skoly (¢. 100884093/0300) ve dvou
splatkach:

— do 20. 8. aktudlniho skolniho roku (zafi—prosinec 1200,- K¢)
— do 20. 1. (leden—Cerven 1800,- K¢)

5. Zaka lze zafadit do 8kolni druZiny i b&hem 3kolniho roku za predpokladu,
Ze budou dodrzZena vyse uvedena kritéria Skolni druziny.

Il. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

Prava a povinnosti Zakl a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim
Skolského zakona. Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitfni rad skolni
druZiny upravuje zejména prdva a povinnosti zakl a zdkonnych zastupcl vzhledem
ke specifickym podminkdm zdjmového vzdélavani.

Zaci maji pravo:

1. Na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona dle podminek
Skolniho vzdélavaciho programu skolni druziny.

U&astnit se viech &innosti a aktivit.

3. Na zajisténi prostoru pro vsSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci,
dostatek odpocinku, volného ¢asu a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek.

4. Na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vychovy
a vzdélavani.



5.

6.

Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, ndsili a socialné patologickych
jeva.

Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi, které se vztahuji k jejich pobytu a Cinnosti
ve Skolni druZiné.

Zaci jsou povinni:

1.

10.

11.

12.

Dodrzovat Skolni fad a vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

PInit pokyny pedagogickych i nepedagogickych zaméstnanci sSkoly vydané v
souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem Skolni druziny.
Pisemné doloZit mimoradny odchod ze SD.

Pfezouvat se.

Ohl3sit neprodlené své poranéni nebo nevolnost a také poranéni nebo nevolnost
svého spoluzaka.

NeohroZovat bezpecnost a zdravi své a svych spoluzak.

Nenosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s vychovnou ¢innosti a mohly
by ohrozit zdravi a bezpecnost jich nebo jinych osob.

Nepouzivat pfi pobytu ve Skolni druziné hrubé vyrazy, neslusna slova.

Nepozivat alkoholické napoje, neprechovavat a neuzivat omamné a psychotropni
latky.

UdrZovat prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit Skolni majetek
pred poskozenim.

Zodpovidat ve skolni druziné za své osobni véci (napt. mobilni telefon, cenné véci,
hracky atd.)

Pouzivat mobilni telefon pouze se souhlasem vychovatele a nepofizovat nahravky
— video, foto (viz Skolni fad/povinnosti zaka €l. 25).

Zakonni zastupci maji pravo:

1.
2.
3.

Na informace o chovani svého ditéte.
Na informace o akcich poradanych skolni druzinou.
Na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni:

1.
2.

Sezndmit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat jej.

Radné vyplnit zépisovy listek, zejména telefonni kontakt, popf. daldi osoby
povérené vyzvedavanim a péci o dité, véas ohlasit zmény v udajich.

Sdélit vychovatelce/li informace o zdravotnim stavu ditéte.



4. Stanovit rozsah dochézky, zplisob odchodu #4ka ze SD. Zapisni listek je zévazny
na cely Skolni rok. Pfipadné zmény v odchodech Zakd ze Skolni druZiny zakonni
zastupci oznamuji pisemné (datum, hodina, zplsob odchodu — s/bez doprovodu,
podpis). Na zakladé telefonického hovoru nebo SMS nemuzie byt Zik ze Skolni
druziny uvolnén.

5. Zakonny zastupce nebo osoba uvedend na zapisnim listku si vyzvedavd Zaka
do konce provozni doby (17:00).

6. VCas uhradit Uplatu za pobyt Zaka ve Skolni druziné.

IV. UPLATA ZA VZDELAVACI SLUZBY VE SKOLNi DRUZINE

1. Vyde Uplaty SD je stanovena na cely $kolni rok feditelkou $koly, vnitfnim
predpisem ve vysi 300,- K¢/ mésic za zaka.

2. Platba je hrazena prevodem na ucet Skoly ¢. 100884093/0300 ve dvou splatkach
(zafi—prosinec 1200,- K¢, leden—Cerven 1800,- K¢). Kazdému Zakovi je pro ucel
platby pridélen variabilni symbol.

3. Prispévek hradi platci v plné vysi, od doby ndastupu zdka do skolni druziny,
a toi pfi nepravidelné dochazce az do doby ukoncéeni dochdzky.

4. V pfipadé odhlaseni zaka ze SD v prabéhu $kolniho roku je zdkonnému zéstupci
zaka vracen poplatek za nezapocaty mésic dochazky.

V. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

Rozsah denniho provozu Skolni druZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka skoly
na navrh vedouci vychovatelky.

Prihlasovani a odhlasovani zaku
1. Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,

ktera zajistuje prihlaSovani a odhlasovani zakud, predavani informaci rodi¢lm,
vyfizovani namétl a stiznosti.
2. O zarazeni zakd do Skolni druziny rozhoduje reditelka Skoly dle zverejnénych
kritérii pro pfijeti.
3. Cinnost druZiny je uréena:
— prednostné pro zaky 1. - 3. ro¢niku
— pro ostatni Zaky 1. stupné, pokud neni naplnéna kapacita Skolni druziny

4. Cinnosti druziny se mohou Udastnit i zaci 1. - 4. roénik(, ktefi nejsou zapsani
do skolni druziny, pokud to vyZaduje organizace vyuky (napf. délené vyucovani).



Pokud 74k narusuje ¢innost SD, opakované poruduje vnitfni fad SD a $kolni Fad,
muzZe byt z dochazky do SD vyloucen. O vylouceni z dochazky do SD rozhoduje
feditelka Skoly na zakladé navrhu vedouci vychovatelky.

Provoz skolni druZiny

1.

Provozni doba $kolni druZiny v dobé Skolniho vyucovani:

Pondéli—patek

N

—ranni provoz: 6:30 — 8:45 hodin (8:00 - 8:45 hodin v pfipadé déleného
vyucovani ttid)

— odpoledni provoz: 11:40 - 17:00 hodin

V dobé prazdnin stanovenych organizaci $kolniho roku a pokynem MSMT je
¢innost SD zajisténa za podminky, Ze je na toto obdobi pFihldden dostate¢ny pocet
zakl. Provoz skolni jidelny neni zajiStén. V dobé hlavnich prazdnin je provoz skolni
druZiny prerusen.

Ve dnech feditelského volna je provoz Skolni druZiny zajistén za podminky,
Ze je prihlasen dostatecny pocet Zakd. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

Skolni druZina vyuziva pro svou ¢innost 6 u¢eben, 1 uéebnu pro ranni a odpoledni
¢innost, télocvicnu, knihovnu, kuchynku, zahradu a hristé.

Pocet oddéleni: 6
Oddéleni skolni druziny se naplfiuje nejvyse do poctu 30 zakd.

Ponizi-li se stav zakd, je mozné spojit ¢innost jednotlivych oddéleni za dodrZeni
maximalniho poctu 30 Zakl ve slou¢eném oddéleni. Spojit ¢innost jednotlivych
oddéleni Ize nejdfive od 14:00 hodin, dfive pouze z vaznych provoznich divodu
Skoly, vidy ale s pfedchozim souhlasem feditelky Skoly.

Reditelka stanovuje nejvy$si pocet 7akd na 1 pedagogického pracovnika:
a. pfivychazkach s béznym dopravnim provozem max. 25 déti

b. pfi organizacné c¢i dopravné narocnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s reditelkou Skoly predem zajisténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob (vylet, plavani, exkurze).

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD
pro svoji C¢innost vyuZzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cviénd kuchynika,



knihovna), Fidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci p¥ihlaseni do SD jsou
pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v prehledech vychovné vzdélavaci
prace jednotlivych oddéleni (TK).

10. Skolni druZina miZe zafizovat akce (vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
apod.), které jsou uskute¢riovany i mimo stanovenou provozni dobu SD.

11. Akci Skolni druZiny se mohou ve vyjimeénych pfipadech Ucastnit i Zaci,
ktefi nejsou pfijati k pravidelné dochazce, pokud se této akce neucastni plny

pocet zakd zarazenych do oddéleni. Jejich pfitomnost je evidovana se souhlasem
zdkonnych zastupcl.

ReZim skolni druziny

6:30-7:30 pfichod do ranni druZiny

odchod Zzak(i do odpoledni 3kolni druZiny v navaznosti na rozvrh
11:40/12:35 oo
konkrétni tridy

11:50 - 13:20 | opad

13:00 - 14:00 | odpocinkova ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni)

14:00 - 15:00 | fizenda zajmova &innost (VC, PC, HC, TC, PRC)

15:00 - 15:30 | sebeobsluzna ¢innost a svatina

15:30 - 16:00 pfiprava na vyucovani (didaktické hry a soutéze, volné hry, zajmova

¢innost v krouZcich SD)

16:00-17:00 | odpotinkova &innost, zajmova tinnost v krouzcich SD

Cinnost $kolni druziny

1. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje reditelka Skoly.

2. Skolni druzina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢&innosti. UmozZiuje
zaklm pfipravu na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nej¢astéji po obédé, popf. rdno

a dale dle potfeby béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové a poslechové Cinnosti.




Rekreacni cinnosti — slouZzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni

v

s ndro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mdze byt organizovana pro vybrané 7aky z rdiznych oddéleni v zdjmovém Utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

Pfiprava na vyucovani — zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinnd &innost SD. Mdze jit o vypracovavani domdcich tkol(i
(se souhlasem rodicu, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje),
nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upevniovani
Skolnich poznatk(l v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani
dalich doplfiujicich poznatkd p¥i prib&iné &innosti SD (napf. vychéazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

Pitny rezim
1. Odpoledni svadinu ani pitny reiim SD neposkytuje, Zaci jsou vybaveni
z domova.

2. Priprava napojl ze $tdv, které si 7aci donesou do SD.

Zaci maji moznost dopliovat tekutiny ve $kolni druZiné (pitnd voda
z kohoutku).

Dochéazka do SD — vyzvedavani zaka

1. Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci vychovatelce/li predavani
pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky Ci jiné Cinnosti organizované Skolou.
Vyuéujici pfedd vychovatelce/li jmenovity seznam 74k, které preda do SD.
Do doby osobniho predani za zaky zodpovida vyucujici.

2. Nepfitomnost 7akd v SD je omluvena nepiitomnosti zakd ve kole. Pokud jsou
Zaci vyzvednuti rodi¢i z vyuCovani nebo odchazi po obédé, jsou omluveni
z dochéazky do SD.

3. Nepritomnost zak( ve Skolni druziné je zaznamendavana v prehledu vychovné
vzdélavaci ¢innosti (tfidni knize).



4. 7Z&ci, ktefi odchazi ze SD, jsou preddvani povéfenym osobam u vchodu $koly
a plati pro né tento rezim hromadnych odchodu:

13:45 - 14:00

15:00 - 15:15

16:00 - 17:00 (zaci vSech oddéleni jsou slouceni do jednoho oddéleni a mohou byt
uvolnovani individualné)

Zaci jsou uvolfiovani:
1. Na zakladé vyplnéného zapisniho listku zakonnymi zastupci.
2. Pro zaky prihlasené do krouzk( je urcen tento rezim:
—  Z&ky, ktefi navétévuji krouzky, predava vychovatel p¥imo vedoucim
krouzké v SD.
— Po skonceni krouzk(i maji vedouci krouzku povinnost predat stejny
pocet zakl zpét do Skolni druziny.
— Z&ci odchadzi k hlavnimu vchodu ve stanovenych dobéach
podle rezimu SD v doprovodu vychovateld.

3. PFi nevyzvednuti zaka ze $kolni druZiny do konce stanovené provozni doby SD
(17:00) vychovatel telefonicky informuje zdkonné zdastupce, popf. osoby
uvedené na zdapisnim listku Zaka. V pripadé, Ze je tento postup bezvysledny,
sdéli situaci Fediteli $koly, OSPOD nebo Policii CR a vy¢kd s ditétem na jeji
pfijezd. Policii nebo socidlni pracovnici Zaka preda a necha si jeho prevzeti
pisemné potvrdit.

4. Po opakovaném pozdnim vyzvedavani zaka ze SD po 17. hodiné m(iZe feditelka
Skoly rozhodnout o vylouéeni Zaka ze Skolni druziny.

5. V pfipadé, Ze je osoba povérend vyzvednutim Zika (zakonny zastupce nebo
uréend treti osoba) zdravotné nebo psychicky nezpUsobily, Zak mu nebude
vydan. Vychovatel/ka kontaktuje ostatni osoby uvedené v zapisnim listku Zaka.
V pfipadé, Ze je tento postup bezvysledny, sdéli situaci rediteli sSkoly, OSPOD
nebo Policii CR a vy¢ka s zdkem na jeji ptijezd. Policii nebo socialni pracovnici
Zaka preda a necha si pisemné potvrdit jeho prevzeti.



VI. DOKUMENTACE
1. Zapisni listky Zaka, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce ve skolni druZing,
slouZi jako pisemné prihlasky zaku.
2. Prehled vychovné vzdélavaci ¢innosti jednotlivych oddéleni (tfidni kniha).
3. Celoroéni plan zajmového vzdélavani.
4. Vnitfni fad skolni druZziny.

5. Dochazkovy sesit.

VII. ZAVERECNA USTANOVENI
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly
povéren zaméstnanec — vedouci Skolni druziny.

2. O kontrolach se provadi pisemné zaznamy do sesitu SD.
3. Rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 18. 9. 2018.
4. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skartacnim fadem Skoly.

5. Smérnice nabyva uUc¢innosti dnem: 6. 10. 2023

V Praze dne 6. 10. 2023

Mgr. Eva Rambouskova, reditelka Skoly

Digitalné podepsal Mqr.
Mg r. Eva Eva Rambouskova
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